
Information zum Ablauf der Fortbildungen des Bildungsverbunds Burggrafenamt 

Sehr geehrte Lehrpersonen, 

im Folgenden finden Sie die wichtigsten Informationen zum Ablauf der Anmeldung sowie zu 
organisatorischen Abläufen rund um unsere Fortbildungsveranstaltungen. 

 
1. Anmeldung 
Die Anmeldung zu den Fortbildungen erfolgt ausschließlich über das Microsoft-Forms-Formular. 
Den Link dazu finden unter https://fortbildung-bga.it/anmeldung-und-selbsterklaerung/ auf 
unserer Homepage. Bitte füllen Sie das Formular vollständig aus und beachten Sie, dass eine 
Anmeldung erst mit dem Absenden des Formulars gültig ist.  

 
2. Teilnahmebestätigung 
Nach Eingang Ihrer Anmeldung erhalten Sie eine automatische Bestätigung. Eine verbindliche 
Teilnahmezusage wird Ihnen erst nach Ablauf der Anmeldefrist zugesendet. Erst mit dieser 
Zusage ist Ihre Teilnahme gesichert. 

 
3. Anmeldefrist 
Die Anmeldefrist für die Kurse bis inklusive Januar 2027 endet am 25. September 2026. 
Die Anmeldefrist für die Kurse ab Februar 2027 endet mit 31.12.2026. Nach Ablauf der Frist ist 
eine Anmeldung nicht mehr möglich. Wir bitten Sie, sich rechtzeitig anzumelden, da die 
Teilnehmerzahl bei vielen Veranstaltungen begrenzt ist.  

 
4. Warteliste 
Sollte eine Fortbildung bereits ausgebucht sein, werden Sie automatisch auf die Warteliste 
gesetzt. Wird ein Platz frei, informiere ich Sie umgehend per E-Mail. Bitte prüfen Sie in diesem 
Fall Ihre Verfügbarkeit zeitnah, damit der Platz zügig nachbesetzt werden kann. 

 
5. Abmeldung 
Sollten Sie nicht teilnehmen können, melden Sie sich bitte so früh wie möglich von der 
Fortbildung ab. Somit können Kolleg*innen der Warteliste nachrücken. 

Die Abmeldung kann per Email (info@fortbildung-bga.it) oder per Telefon/WhatsApp (380 
1548092) gemacht werden.  

 
6. Selbsterklärung 
Nach erfolgter Teilnahme können Sie die Selbsterklärung auf der Homepage herunterladen und 
als Teilnahmebestätigung an Ihrer Schule abgeben. 

 
 
7. Unentschuldigte Abwesenheiten 
Die hohe Anzahl an unentschuldigten Abwesenheiten erschwert die Planung und Durchführung 
der Fortbildungen erheblich. Mehrfach standen Referent*innen vor der Situation, dass trotz 
deutlich höherer Anmeldezahlen nur ein Teil der angemeldeten Personen erschienen ist. Dies 
beeinträchtigt nicht nur die Organisation und Qualität der Fortbildungen, sondern stellt auch 

https://fortbildung-bga.it/anmeldung-und-selbsterklaerung/
mailto:info@fortbildung-bga.it


gegenüber den Referierenden eine unangenehme und wenig wertschätzende Situation dar. Ein 
verlässliches Arbeiten und Planen ist unter diesen Umständen nur eingeschränkt möglich. 

ACHTUNG! Deshalb wurde in Absprache mit den Schulführungskräften beschlossen, 
dass jede unentschuldigte Abwesenheit an die jeweilige Direktion rückgemeldet wird. 

 

Ich danke Ihnen für Ihre Mitarbeit und freue mich auf Ihre Teilnahme. 
 
Lukas Erb 
Koordinator Bildungsverbund Burggrafenamt 
 


